
 

 
 

  

MMAANNUUAALL  DDEE  PPRROOCCEESSOOSS  

  

  
NNoommbbrree  ddeell  

PPrroocceeddiimmiieennttoo::    
CCUUMMPPLLIIMMIIEENNTTOO  DDEE  OOBBJJEETTIIVVOOSS  CCllaavvee  PPrroocceeddiimmiieennttoo::  PPRR0033PP0011DDEE  

  

DDeessccrriippcciióónn  ddeell  PPrroocceeddiimmiieennttoo  
NNoo..  AAcctt..  RReessppoonnssaabbllee  DDeessccrriippcciióónn  ddee  AAccttiivviiddaadd  DDooccuummeennttooss  ddee  rreeffeerreenncciiaa,,  rreeggiissttrroo  yy  

aanneexxooss  
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Dirección General de Control Gubernamental 

 
Dirección de Normatividad Institucional   

 

GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE 
Y SOBERANO DE COLIMA 

PODER EJECUTIVO 
SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 

SSEECCRREETTAARRÍÍAA  DDEE  AADDMMIINNIISSTTRRAACCIIÓÓNN  

 

JJUUNNTTAA  DDEE  AASSIISSTTEENNCCIIAA  PPRRIIVVAADDAA  DDEELL  EESSTTAADDOO  DDEE  CCOOLLIIMMAA  

 

1. Dirección Ejecutiva Reunir los lunes al personal operativo Plan de trabajo 

2. Dirección Ejecutiva Revisar avances del Plan Anual de Trabajo Plan de trabajo 

3. Dirección Ejecutiva Revisar la curva de Gantt de cada 
departamento  

Plan de trabajo y diagrama de Gantt. 

4. Jefa del Departamento 
Asistencial 

Imprimir  los formatos de autoevaluación y de 
evaluación. 

MARIANA/C/Manos 
Unidas/Proyectos/Evaluación del 
Desempeño.doc 

5. Dirección Ejecutiva Entregar formato de autoevaluación a cada 
departamento 

Formatos de autoevaluación. 

6. Dirección Ejecutiva Revisar listas de asistencia. Listas de asistencia. 

7. Dirección Ejecutiva Recibir formato de autoevaluación contestado Ficha autoevaluada 

88..  Dirección Ejecutiva  CCoonnttaabbiilliizzaarr  llooss  ppuunnttooss  ddee  llaa  eevvaalluuaacciióónn  ddee  llaa  

DDiirreecccciióónn  EEjjeeccuuttiivvaa  yy  llaa  aauuttooeevvaalluuaacciióónn  ddee  ccaaddaa  

DDeeppaarrttaammeennttoo  

FFoorrmmaattoo  ddee  eevvaalluuaacciióónn  yy  aauuttooeevveellaauuaacciióónn  

ccoonntteessttaaddooss..  

99..  Dirección Ejecutiva  HHaacceerr  oobbsseerrvvaacciioonneess  ssii  eess  nneecceessaarriioo..    

1100..  Presidente   AAuuttoorriizzaarr  eell  mmoonnttoo  ddeell  iinncceennttiivvoo  ddee  ccaaddaa  

ddeeppaarrttaammeennttoo  
RReessuullttaaddooss  ddee  eevvaalluuaacciióónn  yy  aauuttooeevvaalluuaacciióónn..  

1111..  JJeeffaa  ddeell  DDeeppaarrttaammeennttoo  

CCoonnttaabbllee  yy  AAddmmiinniissttrraattiivvoo  
PPaaggaarr  iinncceennttiivvoo..  LLiissttaa  ddee  iinncceennttiivvooss  ffiirrmmaaddooss  ppoorr  eell  

pprreessiiddeennttee..  

 


