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SECRETARIA DE ADMINISTRACION

GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE

Y SOBERANO DE COLIMA
PODER EJECUTIVO MANUAL DE PROCESOS

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Nombre del Procedimiento: ANTOLOGIA DE INFORMACION Clave Procedimiento: | PRO1P03C |

Descripcion del Procedimiento

No. Act. Responsable Descripcién de Actividad Documentos de referencia, registro y
anexos
1. Jefa del Departamento de Revisar los periddicos: Diario de Colima y Diario
Comunicacion Colimén (impresos), Ecos de la Costa y
Comentario via Internet
2. Jefa del Departamento de Recortar y/o imprimir las notas relacionadas con
Comunicacion lajapylasiap’s
3. Jefa del Departamento de Pegar notas en las hojas de registro C:\Documents and
Comunicacion Settings\comunicacion\Mis documentos\Mis
documentos\Sistematizacion\formato de
antologia
4 Jefa del Departamento de Pasar a revision a la direccion ejecutiva
Comunicacion
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